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Expéditeur: 
 
Prénom/nom .......................................................................... 
 
Adresse .......................................................................... 
 
NPA/localité .......................................................................... 
 
 
 
 Lieu et date 
 .....................................................………........................... 
 
 

       Recommandé 

 
 Responsable  
 du traitement .......................................................................................... 
 
 .......................................................................................... 
 
 .......................................................................................... 
 
Demande d’accès  
 
 
Mesdames, Messieurs,  
 
Me fondant sur l'art. 25 de la loi fédérale du 25 septembre 2020 sur la protection des données 
(LPD), je vous prie de bien vouloir me donner par écrit et gratuitement, dans un délai de 30 
jours dès réception de la présente, les informations suivantes :  
 
1. l’identité et les coordonnées du responsable du traitement;  
2. les données personnelles traitées en tant que telles;  
3. la finalité du traitement;  
4. la durée de conservation des données personnelles ou, si cela n’est pas possible, les 

critères pour fixer cette dernière;  
5. les informations disponibles sur l’origine des données personnelles, dans la mesure où ces 

données n’ont pas été collectées auprès de la personne concernée;  
6. le cas échéant, l’existence d’une décision individuelle automatisée ainsi que la logique sur 

laquelle se base la décision;  
7. le cas échéant, les destinataires ou les catégories de destinataires auxquels des données 

personnelles sont communiquées ;  
8. en cas de communication de données personnelles à l’étranger, le nom de l’État ou de 

l’organisme international auquel les données sont communiquées, ainsi que les garanties 
prévues à l’art. 16, al. 2, ou l’application d’une des exceptions prévues à l’art. 17 LPD. 

 
Je vous saurais gré de me confirmer que les renseignements qui m'ont été envoyés sont 
complets et corrects.  
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Si vous ne pouvez pas me donner ces renseignements, je vous prie, en vertu de l'art. 26 al. 4 
LPD, de bien vouloir motiver votre décision dans le même délai.  
 
A défaut de réponse de votre part dans les délais impartis ou en cas de réponse incomplète 
ou inexacte, je me réserve la possibilité de saisir la justice. 
  
Si vous faites traiter des données personnelles par un sous-traitant, vous demeurez tenu de 
fournir les renseignements demandés. 
 
En vous remerciant d'avance de votre obligeance, je vous prie d'agréer, Mesdames, 
Messieurs, mes salutations distinguées.  
 
 
 
 
 Signature .......................................................................... 
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