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Mittente: 
 
Nome/cognome .......................................................................... 
 
Indirizzo .......................................................................... 
 
NPA/località .......................................................................... 
 
 
 
 Luogo e data 
 .....................................................………........................... 
 
 

       Raccomandata 

 
 Titolare  
 del trattamento .......................................................................................... 
 
 .......................................................................................... 
 
 .......................................................................................... 
 
Richiesta d’accesso  
 
 
Gentili Signore e Signori,  
 
fondandomi sull’articolo 25 della legge federale del 25 settembre 2020 sulla protezione dei 
dati (LPD), vi invito gentilmente a trasmettermi per scritto e gratuitamente, entro 30 giorni dal 
ricevimento della presente, le seguenti informazioni:  
 
1. l’identità e le coordinate del titolare del trattamento;  
2. i dati personali trattati in quanto tali;  
3. lo scopo del trattamento;  
4. la durata di conservazione dei dati personali o, se questo non è possibile, i criteri per fissare 

la stessa;  
5. le informazioni disponibili sull’origine dei dati personali, nella misura in cui tali dati non sono 

stati raccolti presso la persona interessata;  
6. se del caso, l’esistenza di una decisione individuale automatizzata nonché la logica sulla 

quale si fonda la decisione;  
7. se del caso, i destinatari o le categorie di destinatari cui sono comunicate dati personali;  
8. in caso di comunicazione di dati personali all’estero, il nome dello Stato o dell’organismo 

internazionale cui i dati sono comunicati, nonché le garanzie secondo l’articolo 16 
capoverso 2 o l’applicazione di una delle eccezioni secondo l’articolo 17 LPD. 

 
Vi sarei grato di confermarmi che le informazioni inviatemi sono complete e corrette.  
 
Qualora non possiate trasmettermi queste informazioni, vi invito, in virtù dell’articolo 26 
capoverso 4 LPD, di motivare la vostra decisione entro lo stesso termine.  



 

2 

 
In assenza di una vostra risposta entro i termini stabiliti o in caso di risposta incompleta o 
scorretta, mi riservo la possibilità di far uso dei rimedi giuridici disponibili. 
  
Nel caso in cui fate trattare dati personali a un responsabile del trattamento, rimanete tenuti a 
fornire le informazioni richieste. 
 
Ringraziandovi d’anticipo, vogliate gradire i miei più cordiali saluti. 
 
 
 
 
 Firma .......................................................................... 
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